○入札保証金を入札当日に納付する場合について
入札（開札）当日に入札保証金を納める場合は、入札保証金等納付書に必要事項を記入の上、企業（分任）出納員へ、必要となる金額を現金及び有価証券等により、納めてください。
落札者以外の入札者に対しては、開札終了後に所定の手続きを取っていただくと、すぐに還付することができますが、落札者への還付は、当該契約を締結した後となります。
また、入札保証金等は、契約保証金（契約金額の10％以上）の必要額へ充てることができます。
入札書記載金額が、6,000,000円と仮定すると、契約しようとする金額は、6,480,000円となるので、入札保証金（契約しようとする金額の５％以上）は、
6,480,000× 0.05＝ 324,000円以上必要となる。

○国債等の有価証券で納める場合
担保の評価額は、10分の８に相当する金額となるので、債権の額面金額と支払期日の到来した利札の合計額で、
324,000÷0.8＝405,000円以上が必要となる。
例）　入札当日に有価証券で納付する場合
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入   札   保   証   金   等   納   付   書  

  納付金額    千  百  十  万  千  百  十  円     

  ￥  ３  ３  ０  ０  ０  ０    

    納付理由 ：             ○○業務委託の一般競争入札（電子入札）の入札保証金として    

  内        訳  種    類  記号番号  額面金額  枚数  金    額  摘要    

現    金         

証    券  第 194 回利付国庫債券  11111111  100,000  ４  330,000  利札 4 枚  

      

      

付属利札があるときは、摘要欄に枚数を付記してください。  

計   400,000  ４  330,000  利札 4 枚    

  上記のとおり入札保証金（入札保証金に代わる担保としての有価証券）を納付します 。        年    月    日      契約担当者 企業 ( 分任 ) 出納員   殿   納付者   住   所   高松市番町一丁目８番 15 号   氏   名   広域水道（株）       ㊞   代表取締役   水道   太郎 （㊞）   ( 代理人   水道   次郎       ㊞ )     氏   名                    ㊞      

          上記の金額（証券）を領収しました。   年    月    日      納付者   殿   企業 ( 分任 ) 出納員                     ㊞  

入   札   保   証   金   等   還   付   請   求   兼   受   領   書  

  上記の金額（証券）を還付してください。   年    月    日      契約担当者 企業 ( 分任 ) 出納員   殿   請求者 及び   広域水道（株）       ㊞   受取人氏名   代表取締役   水道   太郎 （㊞）   ( 代理人   水道   次郎       ㊞ )             私こと受取人は、上記の金額（証券）を    年    月    日に受領しました。  

 

※処理欄  受   付   

  

アラ ビア数字で記載 し、頭書に￥の記号 を付し、訂正しない でください。  

有価証券に利札が付属する 場合に 枚数を記入  

納付日  

納付者の住所、 商号 、代表者名及び印 鑑は物品の買入れ等にかかる競争入 札参加資格審査申請書と同一  

代理人が納付する場合は、委任状と同じ印鑑   その場合は、代表者の印鑑は不用  

還付請求日  

還付請求 及び 保証金 等 受領時 に記入   （落札者への 還付は 契約締結後 となる。 ）  

代理人 の 場合は、委任状と   同じ印鑑 を 使用し、 その場合 は、代表者の印鑑は不用  

保証金等 受領 の 日付を記入  


